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La plataforma ACAE implementa formularios de solicitud independientes para las siguientes 
situaciones:

1. Formulario de seguridad de Catering y Eventos especiales.
2. Formulario de seguridad de Empresas Concesionarias.
3. Formulario de seguridad de Servicios/Centros/Departamentos/Unidades para Accesos 

Urgentes.
4. Formulario de seguridad de Empresas Extranjeras.

A continuación, se detalla el funcionamiento de los formularios descritos desde su creación por parte 
del gestor de actuaciones, pasando por la subida de la documentación por parte de la empresa hasta la 
validación final de la documentación.



El gestor de actuaciones creará una actuación con uno de los 

tipos mencionados, lo que generará una nueva actuación que 

requerirá a la empresa presentar la documentación obligatoria.

Creación del formulario
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Las empresas en la sección de ficheros, podrá descargar los 
documentos que deben ser cumplimentados y posteriormente 
subidos en los diferentes formularios. Para cada nueva 
actuación de los tipos indicados, deberá adjuntar un nuevo 
fichero con las fechas y firmas actualizadas. 

A continuación, puede ver una captura de ejemplo del 
formulario de Catering y Eventos Especiales.

Descarga de ficheros.
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Las empresas deberán acceder a la actuación asignada y subir, dentro de la documentación 

correspondiente, el formulario debidamente cumplimentado. Una vez que la empresa haya subido el 

formulario, la Universidad de Sevilla procederá a validar el documento.

Subida de documentación
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Además de subir el formulario, deberá asignar el personal, vehículos y equipo que accederán a las 

instalaciones. Podrá asignar personal de su empresa a la actuación, el cual puede ser añadido desde su 

pestaña Personal. Estas actuaciones no requieren la subida de documentación genérica para ser válidas.

Asignación de personal
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Una vez que la Universidad de Sevilla valide la documentación, su actuación aparecerá 

como Válida                                                      y podrá acceder a las instalaciones.

Validación del documento
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