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Formularios de seguridad

La plataforma ACAE implementa formularios de solicitud independientes para las siguientes
situaciones:

1. Formulario de seguridad de Catering y Eventos especiales.

2.  Formulario de seguridad de Empresas Concesionarias.

3. Formulario de seguridad de Servicios/Centros/Departamentos/Unidades para Accesos
Urgentes.

4. Formulario de seguridad de Empresas Extranjeras.

A continuacidn, se detalla el funcionamiento de los formularios descritos desde su creacion por parte
del gestor de actuaciones, pasando por la subida de la documentacion por parte de laempresa hasta la
validacioén final de la documentacion.
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Creacion del formulario

Actuaciones Pendientes Actuaciones Finalizadas

Excel Show20rows v  Responsable

Tipo I2 Resp Centro

[ i ety g v cerun]
[361] Formuiario de Sepuridad Concesioneris [ cnmeus cazrum
T e oo o e commm
i i s i i R - R oo

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros.

Empresa

ATiSoluciones Disefio S

ATiSoluciones Disefio S.L

ATiSoluciones Disefio S

ATiSoluciones Disefio S.L

Cédigo

ACT-006

ACT-007

ACT-008

ACT-010

Descripcién

Organizacion de catering para evento corporativo anual

Implementacién de sistema de videovigilancia en concesionarias

Asesoramiento legal para la apertura de sucursal en Espafia

Reorganizacion del departamento de IT y mejora de procesos

Fin

26/12/2024

26/12/2024

31/12/2024

31/12/2024

Buscar: | soporte
Accién
aonaon -
aoaon -
aonon -
aoaon -

@siDgq
At ©

Tipo
El gestor de actuaciones creara una actuacion con uno de los W [Acuadon
tipos mencionados, lo que generara una nueva actuacién que
requerird a la empresa presentar la documentacion obligatoria. ST

- Seleccione un tipo -

Formulario de Catering y Eventos Especiales

Formulario de Seguridad Concesionarias

Formulario de Seguridad Empresas Extranjeras
Formulario de Seguridad, Servicios, Centros, Dptos, Unidades

uy,
"npas ?

o
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MANAGE DOCUMENT

Descarga de ficheros.

D i6n Empresa & DocumentaciinEmpresa  Plantilas Documentos

+ Nuevo

Listado de Ficheros.

Estado Titulo Obligatorio ‘Seccién 1F Accién
Plantila/documento; Accesos fines desemanay festivos. -] 0 =30
” o ez Do e=mn
o ezn Do ==
. o en Do =mn
» o ez oo =m0

Las empresas en la seccién de ficheros, podra descargar los
documentos que deben ser cumplimentados y posteriormente
subidos en los diferentes formularios. Para cada nueva
actuacion de los tipos indicados, debera adjuntar un nuevo
fichero con las fechas y firmas actualizadas.

A continuacion, puede ver una captura de ejemplo del
formulario de Catering y Eventos Especiales.

S0, . UNIVERSIDAD DE SEVILLA
3 % COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES
l ?I 3 FORMULARIO DE SEGURIDAD
< Catering/Eventos especiales

(versen: 222,

Este formulario se utilizara de manera exclusiva para accesos de empresaslentidades que ofrezcan
servicios de catering y eventos especiales con necesidad d 2 las dependencias de la
Universidad de Sevilla, que directamente hayan sido contratadas por un Servicio, Centro,
Departamento o Unidad de Ia US.

D./Dfa. en representacién de Iz empresa firma & presznte formulario, pars dar
conoeimiento 3 I3 Unversidad de Sevi's de o siguiente

Que 13 empresa cumple estrictamente lo establecido en 1z Ley dz Prvencién de Riesgos Laborales,
Reglamentos desarroliados por la misma, asi como cualquier otra Ley, Norma o Regiamento y que
s23n aplicables 3 105 rab3jos qus le han sid0 encomendados reaizar

Que se encuentra en situacién de “ceiificacién negativa de descubierto” en el pago de cuotas de
Seguridad Sccial y que todo personal que acceda en nombre de la empresa dispone de contrato
izboral o licencia de auténomo en vigor.

Que todo trabajador para el que sofcite acceso ha sido informado y formado sobre los Riesgos
Generales y Especificos de su Fuesto de Trabajo, segin lo establecido en la nomativa en viger
sobre Prevencion de Riesgos Laborales,

Que adogtard todas los Medios de Proteccion Colectiva y dotard de todos los Equipos de
Proteccion Individual necesarios 3 sus trabajadores y que las herramientas, maquinaria, veniculos,
2quio0s y productos que utlice cumplen con 13 normativa exigisie n cada caso.

Que de todo Jo indicado en los apantados del 1 al 4, se hace responsable respecto de las
Subconirataciones que necesite reslzar, ssumiendo ls responsabiidad de Is viglancis en su
cumpliminto ante las Giferentes emprasas que intervengan

Las empresas concurrentes deberin comunicar us wrabajadores respecthos t informacidn y s
instrucciones faciktadas por I3 Universidad de Sevi

INDICACIONES:

Para acceder 3 los edificios y campus de la Universidad de Sevila, los trabajadores de dichas
empresss deterin screditarse praviaments en el centro e control de sequndad comespondiente 3
dicho edificio © campus y si no se dispone de control de seguridad acudir 3 la conserjeria de!
centrolediicio para su 3cceso

En &l caso de senir caliente y necasiar utiizar homos, microondas, placas d cocina, homillos, stc.
deserd ce contactar con &l Servico de Manienmiento del campus £3r3 indicars su necesiiad de
suminisiro ekéctrico, asi mismo disponer de al menos un extintor de povo polivalents en el lugar del
cataring y contemplar tanto 2 ubicacidn del espacio, como a evacuacién de humos y olores 2n Ia
dependenda o zona de waba

i se disgone da bombonals de gas butano debe estar sujeta durante su transponts al carmo y en &l
lugar del evento para impadir su caids. Ademds, deten disponer de las revisiones pertinentes, asi
como & sdecuzdo mantenimiento Ge i3 gomas y del regulador.

En Sevila 3 de de

(Firma y sello de Ia empresa)

@siDg
At ©

20
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Subida de documentacion

Actuaciones

General ~ Empresas  Persona | VehiculosyEquiposEspeciales  Equipo  Fallos Document tacién
CSV  Excel PDF  Show20rows v Buscar:
Descripcién & NIF/CIF/NIE Contacto Email Estado Teléfono Role Asociado Accién
ATISoluciones Disefio S.L. Francisco fchica@atisoluciones.com [ o vitce | 958999284 n
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
Documento 1¥  validacién Obligatoria Obligatorio Validado Caduca Estado Accién
Formulario de Catering de Eventos (firmado y sellado) [ s ] B [ o | m

Las empresas deberan acceder a la actuacién asignada y subir, dentro de la documentacién
correspondiente, el formulario debidamente cumplimentado. Una vez que la empresa haya subido el

formulario, la Universidad de Sevilla procedera a validar el documento.

@siDq
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Asignhacion de personal

Actuaciones

General  Empresas Personal  VehiculosyEquipos Especiales  Equipo  Fallos Documentacion
CSV  Excel PDF  Show20rows v Buscar:
NI I¥ Descripcion Apellidos Puesto Estado Empresa Role Asociado Accién
12345678A Juan Carlos Gonzélez Pérez Administrador de sistemas [ vitc | ATiSoluciones Disefio S.L. (w0 [=]
11223344C Pedro Alejandro Ramirez Gémez Jefe de proyectos [ Vi | ATiSoluciones Disefio S.L. ooo

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Personal

== ||-Busca y selecciona una trabajador -

Maria Femanda Sanchez Lépez | 876543218

Role
==  Analsabel Martin Ruiz | 445566770

Luis Eduardo Castro Martinez | 55667788E

Guardar

Ademas de subir el formulario, deberd asignar el personal, vehiculos y equipo que accederan a las
instalaciones. Podra asignar personal de su empresa a la actuacion, el cual puede ser anadido desde su

pestana Personal. Estas actuaciones no requieren la subida de documentacién genérica para ser validas.

@siDgq
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Validacion del documento

Actuaciones
Centros
B2 - Filtra por centros -
Actuaciones Pendientes Actuaciones Finalizadas
Excel  Show20rows [ pe Buscar:
Tipo 1£ Resp Centro Empresa Cédigo Descripcion Fin
[+ ] Formutato de Cuervgy Evrtos Epecines | [ ovor | | cveus cumun ACT-008 o 6n de catering p 28/12/2024
a  sovor | | cweus crrun | ACT-007 i6n de sistema d i i 26/12/2024
[ | [ sopore | === ACT-008 Asesoramiento legal para la spertura de sucursal en Espaiia 31/12/2024
[ | Formutro de Seqrdad,sevicos, entros, pto,Unidaces | [ sopore | [ cueus curun | MSolucionesDisfoS. ACT-010 Reorganizacién del departamento de ITy mejora de procesos 31/12/2024

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros

Una vez que la Universidad de Sevilla valide la documentacion, su actuacién aparecera
como Valida y podra acceder a las instalaciones.

Accién

ao
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